长江大学武汉校区机动车通行授权申请办理程序

校内公务车（车主为长江大学及所属单位）。

1、由使用单位填写《长江大学机动车通行授权申请表》

（一），提供车辆驾驶证、驾驶员身份证、行驶证等的复印件；

2、使用单位负责人核实签字并加盖公章；

3、安全保卫部复核后办理授权手续。

二、学校教职工车辆。

1、车主为教职工车辆由教职工本人填写《长江大学机动车校园通行授权申请表》（二），并提供车辆驾驶证、行驶证复印件；

2、所在单位负责人核实并加盖公章；

3、安全保卫部复核后办理授权手续。

三、外聘人员车辆。

1、外聘人员车辆由外聘人员本人填写《长江大学机动车校园通行授权申请表》(三)，并提供本人的身份证、车辆驾驶证、行驶证、聘用单位合同复印件；

2、聘用单位审核并加盖公章；

3、安全保卫部复核后办理授权手续。

四、教职工及离退休人员的直系亲属车辆类。

1、教职工及离退休人员的直系亲属车辆仅限办理一辆；

2、申请人须填写《长江大学机动车校园通行授权申请表》（四），并提车主身份证、车辆驾驶证、行驶证、户口簿（申请人与直系亲属成员情况）、结婚证（配偶车辆）复印件；

3、（原）工作单位审核并加盖公章；

4、安全保卫部复核后办理授权手续。

五、在读博士研究生车辆。

1、申请人填写《长江大学机动车校园通行授权申请表》（五），并提供身份证、学生证、车辆驾驶证、行驶证等复印件（申请人必须与行驶证一致方可办理）；

2、所在学院审核并加盖公章；

3、安全保卫部复核后办理授权手续。

六、校区合作单位、经营商铺及与校区有长期业务来往单位车辆类
1、申请人填写《长江大学机动车校园通行授权申请表》（六），并提供申请人身份证、车辆驾驶证、行驶证、与校区合作协议、商铺经营合同等复印件；
2、校区相关部门负责人审核签字并加盖公章；

3、安全保卫部复核后办理授权手续。

注意事项：
1、校区门禁系统启动后，对不配合管理或严重违章者，安全保卫部将采取取消通行授权、禁止车辆入校、移交公安机关处理等措施；造成经济损失的，责令其造价赔偿。

2、校区停车场启用后，校园主干道和教师公寓1号、2号公寓周围没画停车位的位置禁止停车，否则属于违停。

3、在校园内乱停乱放的机动车辆，安全保卫部将通过门禁出入语音提示违停情况，累计违停三次的车辆，车主将被拉入黑名单 ，须重新申请办理相关手续后才能正常出入校园。

                            长江大学武汉校区

                               二〇一八年六月七日

